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	�企画書タイトル�※イベント名をご記入ください。
	1.概要
	2.実施内容・手順・タイムスケジュール
	3.催し物、出演者等についての詳細（出演者がいない場合、記載の必要はありません）
	4.機材及びスタッフ配置図�①テント・音響機材等、イベント時に設置する機材・スタッフ配置をご記入ください。�②設置機材については、後述の占用物件一覧表の番号と合わせる必要がありますので、設置物件には番号を振ってください。�③スタッフ配置については、警備会社の警備と運営スタッフを分けて記載してください。�④イベント会場の参加者（来場者）の入退場口をご記入ください。�⑤参加者が多数に渡る場合は、どのように列整理をしてどこに列を作って並ばせるのかもご記入ください。�⑥電気、ガス、水道をご利用の方は、別途、電気敷設図、LPG及び消火器の設置場所が分かる図面、給排水図面を作成してください。�　※散水栓2箇所（13㎜）、電気（単相三線/100V・50A/コンセントあり）※電気工事はご遠慮ください。�⑦発電機及び発電車等を使用する場合は、少量危険物にあたる可能性がありますので、排気等の対策をご記入ください。あわせて発電機の仕様書も添付してください。�⑧発電機及び発電車、ガス等を使用する場合は届出が必要になる場合があります。一度、新宿消防署大久保出張所防火安全予防係へご相談ください。
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	6.設営方法�①設営に係る車輌の進入口及び退場口をご記入ください。�②警備員及びスタッフの配置をご記入ください。ご記入の際には、警備会社の警備員とスタッフと区別がつくようにご記入ください。�③どのように車輛を誘導するのかもご記入ください。�④トラス等大きな占用物を設置する場合は、安全管理方法もご記入ください。
	スライド番号 9
	8.警備関係　　※警備会社の警備認定証、警備計画書（警備会社作成のもの）、警備員配置図を添付してください。�　　　　　　　　　　　※警備につきましては搬入・搬出含む設営撤去期間は2号（誘導）警備、イベント期間中は2号（雑踏）警備、イベン�　　　　　　　　　　　　ト終了から翌イベント開始まで１号（保安）警備を依頼していただきますようお願いいたします。�　　　　　　　　　　　※イベント開催中は必ず雑踏警備検定保持者を配置してください。�
	9.スタッフ体制
	10.組織図・緊急連絡網　
	11.占用物件一覧　�※イベントで使用する機材等の仕様・数量をすべてご記入ください。�※占用物件一覧の番号については、前述の5.配置図に記載した番号とあわせた形での記載をお願いします。

